Na temelju odredaba ¢lanka 53. Statuta Doma zdrav lja Zagrebacke zupanije (u daljnjem tekstu: Dom
zdravlja) ravnatelj Doma zdravlja Zagrebacke zupanije Dr sci Veceslav Bergman, dr. med. dent. spec.

stomatoloske protetike dana 7. svibnja 2013. godine donosi,

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu Pravilnik) propisuje se nadin odrZavanja reda i
mira, Cisto¢e i sigurnosti zaposlenih i korisnika zdravstvenih usluga nacin koriStenja poslovnih
prostora Doma zdravlja Zagrebacke zupanije ( u daljnjem tekstu: Dom zdravlja ), a sve u cilju
omogucavanja koristenja zdravstvenih usluga i lije¢enja korisnika zdravstvene zaitite.

Pod pojmom poslovnih prostora Doma zdravlja iz prethodnog stavka ovog Pravilnika podrazumijevaju
se svi prostori u kojima se obavlja zdravstvena djelatnost a koju obavljaju radnici Doma zdravlja,
koncesionara, zakupnika, zupanijskih Zavoda za hithu medicinu i Zavoda za Javno zdravstvo, radnici
ljekarni i radnici suradnih ustanova u zgradama Ispostava Doma zdravlja i njihovih podrugnih
ambulanti.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve radnike Doma zdravlja, na korisnike zdravstvene
zastite 1 posjetitelje, na posjetitelje i na osobe iz ¢lanka 1. stavak 2. ovog Pravilnika, te na izvodace
radova i osobe, koje na bilo koji na¢in suraduju s Domom zdravlja.

I PONASANJE RADNIKA, KORISNIKA ZDRAVSTVENE ZASTITE I SVIH
DRUGIH OSOBA U PROSTORIJAMA DOMA ZDRAVLJA

Clanak 3.

Obveza je svih radnika Doma zdravlja, korisnika zdravstvene zastite i posjetitelja koji borave u Domu
zdravlja, kao i osoba iz ¢lanka 1. stavak 2. ovog Pravilnika pristojno i Kulturno se ponasati i postovati
dostojanstvo sugovornika, te se pridrzavati oznaka i obavijesti iz kuénog reda i uputa o evakuaciji.
Radi nesmetanog rada, ordinacija laboratorija i odjela Doma zdravlja osobe iz prethodnog ¢lanka
obvezne su postovati mir i tidinu u ordinacijama, ¢ekaonicama, i hodnicima, iskljugiti mobilne
telefonske uredaje, te izbjegavati viku, galamu i glasan razgovor.,

Clanak 4.

Duznost je svakog radnika Doma zdravlja, da prostorije u kojima boravi i opremu i tehnicke uredaje
drzi uredno i upotrebljava ih s paznjom dobrog gospodara.

Clanak 5.
Radnici Doma zdravlja ne smiju izvan radnog mjesta i radnog vremena nenamjenski koristiti
propisanu sluzbenu odjecu, kojom su zaduzeni i Koja sluzi za obavljanje redovnog rada.
[zlasci iz Doma zdravlja u sluzbenoj odjeci nisu dozvoljeni.

Clanak 6.

Radnici Doma zdravija obvezni su pazljivo i Stedljivo koristiti sva materijalna i osnovna sredstva,
koja su im stavljena na raspolaganje. Svaki kvar na instalacijama (struja, plin, voda, grijanje) ili koji



drugi kvar — radnici su duzni odmah Javiti domaru ili glavnoj medicinskoj sestri Ispostave, te
istodobno organizirati sprecavanje nastanka $tete.

Clanak 7.

Radnicima i pacijentima nije dozvoljeno pusenje u radnim prostorijama Doma zdravlja, na sastancima
i drugim skupovima u zatvorenim prostorijama niti pred zgradama Doma zdravlja.
Nije dozvoljeno unosenje alkohola i drugih sredstava ovisnosti u radni prostor Doma zdravlja.

HII  VRIJEME I NACIN KORISTENJA PROSTORA DOMA ZDRAVLJA

Clanak 8.

Radnici, poslovni suradnici i izvoda¢i radova u Domu zdravlja, te radnici dobavljaca, ulaze i izlaze iz
zgrada Ispostava i podru¢nih ambulanti, na glavni ulaz, koji je otvoren svaki dan od 6,30 do 22,00
sata.

Korisnici zdravstvene zastite i i njihovi pratitelji i ostale osobe koje nisu zaposlene u Domu zdravlja iz
¢lanka 2. ovog Pravilnika mogu koristiti prostore Doma zdravlja radi pruZanja zdravstvene zastite u
vremenu od 7.00 do najkasnije 21,30 sati.

Clanak 9.

Radnici trebaju izbjegavati svako nepotrebno kretanje po prostorijama Doma zdravlja, a boravak
nepozvanih osoba, trebaju odmah prijaviti neposrednom voditelju ili glavnoj sestri ispostave.

Prostore Doma zdravlja zabranjuje se koristiti za bilo kakve aktivnosti,(npr. prodaja robe) koje nisu
vezane uz osnovnu djelatnost Doma zdravlja a bez suglasnosti voditelja ispostave i ravnatelja Doma
zdravlja nije dozvoljeno obavljanje nikakve aktivnosti vezane uz osnoviu djelatnost Doma zdravlja.
Ispostave Doma zdravlja obvezne su u prostorima zgrada postaviti znakove opreza, znakove obavijesti
o kretanju, oznaciti izlaze i kretanje u slucaju evakuacije a izvan zgrada oznagiti protupoZarni put.

Clanak 10.

Ordinacije  na vratima trebaju istaéi natpis sa nazivom i oznakom zdravstvene djelatnosti koju
obavljaju, imenom i prezimenom u ordinaciji ~ zaposlenih zdravstvenih radnika, te natpisom o
rasporedu rada i radnom vremenu ordinacije.

Sve ostale obavijesti odnosno zdravstvene propagandne poruke mogu biti postavljene na vrata
ordinacija samo uz suglasnost voditelja ispostave.

Clanak 11.

Obavijesti korisnicima zdravstvene zastite i posjetiteljima Doma zdravlja mogu se istaknuti na
oglasnim plo¢ama, na mjestima predvidenim za letke i plakate i na informativnim panelima
(elektronskim uredajima ).

Plakati i propagandni leci u prostorima Doma zdravlja mogu biti postavljeni u za to predvidene okvire.
Plakate i propagandne letke, koji budu izvjeseni bez odobrenja ravnatelja odnosno voditelja ispostave,
radnici koji rade nas na ¢iséenju ¢e ukloniti.

Clanak 12,
Samoposluzni aparati za prodaju bezalkoholnih pica, te toplih i hladnih napitaka trebaju se odrzavati

urednim &istim, tehnic¢ki i higijenski ispravnima a svaki kvar uredaja vlasnik je obvezan otkloniti u
roku od 48 sati ili ¢e se uredaj staviti van upotrebe.



Clanak 13.

U prilaznom prostoru Doma zdravija, kao i podru¢nih ambulanti, mogu se kretati samo sanitetska
vozila, sluzbena vozila Doma zdravlja, vozila koja obavljaju usluge za potrebe Doma zdravlja, vozila
dostave | taxi vozila,

Vozila korisnika usluga zdravstvene zastite 1 posjetitelja parkiraju se na parkiraliStima Doma zdravlja.

ParkiraliSta za korisnike usluga zdravstvene zaStite i posjetitelje moraju imati oznacena parkirna
mjesta za invalide.

Radnici Doma zdravlja sluzbena vozila parkiraju u garaze, odnosno, svoja osobna i sluzbena vozila
mogu parkirati na parkiralistu za osoblje Doma zdravlja, ukoliko ispostave imaju takva parkiralista.

IV  CISCENJE I ODRZAVANJE PROSTORA
Clanak 14.

Voditelji ispostava obvezni su organizirati i voditi brigu o redovitom ¢iS¢enju prostora ispostava i
podruénih ambulanti, ko$nji travnatih povrsina i uredenju okolisa, ¢is¢enju snijega

i leda s prilaznih putova i prometnica, oznakama i prometnim znakovima 1 signalizaciji na
parkiralistima.

Radnici Koji rade na ¢is¢enju prostora Doma zdravlja, suradnih ustanova koncesionara i prostora u
zakupu, obvezni su redovito provoditi dezinfekciju i ¢is¢enje podova rukohvata sanitarnih Evorova, te
vrata Doma zdravija.

Za vrijeme obavljanja poslova iz prethodnih stavaka ovog ¢lanka, radnici, koji rade na ¢is€enju, raditi
¢e na nacin siguran za korisnike zdravstvene zastite i posjetitelje, te obiljeziti i odrediti, smjer kretanja
korisnika usluga i posjetitelja.

Radnici koji rade na ¢idCenju i pranju podova prostora Doma zdravlja obvezni su postaviti oznake
opasnosti od klizanja, padova 1 ozljedivanja.

Clanak 15.

Radnici koji obavljaju ¢iséenje prostora Doma zdravija, suradnih ustanova, prostora koncesionara i
prostora u zakupu, obvezni su svakodnevno u sanitarnim ¢vorovima postavljati toaletni papir, ru¢nike
i tekuéi sapun, te provijeriti, da li postavljena higijenska sredstva ne dostaju.

Voditelj ispostave obvezan je odrediti vrijeme i organizirati sakupljanje i redoviti odvoz komunalnog i
infektivnog otpada.

Glavna sestra ispostave obvezna je organizirati ¢is€enje i dezinfekciju podova i prostora u slucaju
hitne potrebe ( krvarenja, povracanje i sl.)

V  SIGURNOST ZGRADA I IMOVINE
Clanak 16.
Nakon isteka radnog vremena, radnici su duzni sve instrumente, alate i materijale za rad, te sluzbene
dokumente zakljucati u predvidene ormare i stolove, zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate, te
kljuceve od zakljuc¢anih poslovnih prostorija spremiti i cuvati ili ih predati na portu na ¢uvanje.
Clanak 17.
Zdravstveni radnici podruénih ambulanti, sami vode brigu o otklju¢avanju, zakljuavanju ordinacija i

¢uvanju kljuceva.
Drugi primjerak kljueva pohranjuje se kod domara svake ispostave.



Povjerljivi podaci, sluzbene i poslovne tajne, te novac moraju se ¢uvati u posebnim za to propisanim
ormarima, koji su stalno zakljucani.
Nakon zavrienog ¢iscenja, Cistalice ostavljaju kljuceve na predvidena mjesta — ormarici.

Clanak 18.

Sumnju na kradu, provalu odnosno drugo kazneno djelo vezano uz imovinu Doma zdravlja odnosno
prekriaje i kaznena djela korisnika zdravstvene zastite i posjetitelja poCinjena u prostorijama Doma
zdravlja, voditelj ispostave prijaviti ¢e policiji, bez obzira da li je poznat po¢initel;.

Radnici koji se ne pridrzavaju odredbi ovog Pravilnika, ¢ine povredu radne obveze, sukladno
Pravilniku o radu Doma zdravlja.

Povrede odredaba ovog Pravilnika prijavljuju se ravnatelju ili glavnoj sestri Ispostave.

VI PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Izvadak iz ovog Pravilnika oglasiti ¢e se na vidljivim mjestima poslovnih prostorija Doma zdravlja.
Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim ploCama Ispostava Doma
zdravlja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu Doma zdravlja
ZagrebaCke Zupanije Klasa: 012-05/06-01/2024, Ur. broj: 238-106-06-2024 od 11. prosinca 2006.
godine.

Clanak 21.

Pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnim plo¢ama Ispostava dana 8. svibnja 2013. godine i
stupa na snagu 8. svibnja 2013. godine.
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